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MyHHUIHNAILHOIO0 0I02KETHOT0 YUPEe:KACHHUS KYIbTYPbI
«MHOroyHKUHOHA/IbHbI Ky/IbTYPHbIH LEHTD»
AJurafickoro paiioHa Anraiickoro kpast

1. O6mue noJioKeHUst .

1.1. Hacrosmee [lonoxxeHue ycTaHaBIMBaeT MOPSIOK CO3MaHUS OPHIHAIBLHOTO calTa
MyHuuunaibHOro  OIOUKETHOTO  yupeXkIeHHs  KyJabTypbl  «MHOro)yHKIHOHANTBbHBIN
KyJIbTYpPHBIA LEHTp» AjTalickoro paiioHa Antaiickoro kpas . (qajiee — calT YupexnaeHus), 4
HOPAJOK pa3sMELIeHUs] Ha HeM HH(OpMalHu O NeSTEIbHOCTH YUPEKACHUS, CPOKH OOHOBICHUS
yka3aHHOH wuHpOpMalMM, a TaKke TpeOOBaHHS K TEXHOJOTMYECKHM, IPOTPaMMHBIM U
JMHTBUCTUYECKUM cpejicTBaM oOecieueHust 10Jib30BaHus caiitom (naiee — [lopsaok).

1.2. JleATeIbHOCTb MO BEACHUIO O(GULUANBLHOrO caiita B ceTd MHT¢pHET MpOU3BOAUTCS
Ha OCHOBAHMH CJIEAYIOILHMX HOPMATHBHO-PErJIaMEHTUPYIOLINX TOKYMEHTOB:

- Koncruryuuu Poccuiickoit ®enepanuu;

- @epnepanbHoro 3akoHa ot 09.10.1992 Ne 3612-1(pen. ot 01.04.2020) "OcHOBBI
3aKoHozaTe/1beTBa Poceniickoit @enepanun o KyJabTypey;

- ®epnepanpHOro 3akoHa ot 27.12.1991 Ne 2124-1 (pen. ot 01.03.2020) «O cpencrBax MaccoBoi
HHPOPMALIUUY;

- QenepanpHoro 3axkona ot 27.07.2006 Ne 149-®3 (pen. ot 18.03.2019) «O6 mHpopmannwy,
HH(GOPMALMOHHBIX TEXHOIOTHSIX U O 3aluTe HHGOpMaIHmy,;

- QenepanbHoro 3akoHa or 27.07.2006 Nel52-®3 (pen. ot 31.12.2017) «O mepcoHaNIbHBIX
JaHHBIX»;

- GenepanbHOro 3akoHa ot 13.03.2006 Ne 38-D3 (pex. ot 02.08.2019) «O pexnamey.

- Ykasa lIpesugenta PO or 17.03.2008 Ne 351 «O mepax mo obecrneueHHI0 HHOPMAIHOHHOM
Oesonacnoctd  Poccuiickoit  denepanMum  mpM  HCHOJB30BAaHUH  HWH(OPMAIOHHO-
TEJEeKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETel MeX/lyHapOaHOTO HH(POPMAIIMOHHOTO 0OMEHay;

- mpukasa MuHucTtepcerBa KyseTypbl Poccuiickoit ®epepaunu ot 20.02.2015 Ne 277«O06
yTBEP)KIEHHH TpeOOBaHMH K comepkaHWIO M (opme mpemocTaBieHus HHGOPMALKH O
JIEATENbHOCTH  OpraHu3aluid  KyJbTypbl, pa3MellaeMoi Ha  OQHUIHAIBHBIX ©  caiTax
YNOJHOMOYCHHOTO (e/IepalbHOTO Oprana MCIONHUTELHON BIACTH, OPraHOB rocy1apCTBEHHOMH
Bracth cyobektoB Poccuiickoit @enepanny, OpPraHOB MECTHOTO CaMOYNpPAaBICHHS H
OpraHu3aluii KyJbTypbl B ceTu «MHTepHeTY;

- QegnepanbHOro 3akoHa oT 29.12.1994 Ne 78-®3 «O 6ubnauoteunom aene» (pen. ot 01.05.2019
r.),

- 3akoHa Aurtaiickoro kpas “O OubauoteurHom gene B Anraiickom kpae” 2007 r., No 22-3C,
eT. 9, 124(pen.con05:12.2019:v.)

- Yeraa MBYK «MKIly, Hacrosiero [TonoxeHus.

1.3. Odunmansuelii caiit B cetu Uurepuer MBYK «MKIl», B nanbueimem - «Caity,
ABJIAETCS OJIEKTPOHHBIM OOLIENOCTYNHBIM HHGOPMALMOHHBIM PECYPCOM, pa3MEIICHHBIM B
rinofanbHO# cetn HTEpHeT.

1.4. Jloctyn k calitam MBYK «MHOroQyHKIIHMOHANBHBIA KyJIbTYPHBIA LEHTPY,
OCYLIECTBJISIETCS O JOMEHHOMY HMeHM www.altmke.ru, www.altailib.ru, mpaBa xotoporo
npuHanexxar MBYK «MHorogyHkumoHanbHbIi KyIbTYpPHBIN LIEHTPY.





1.5. Контент сайта: культурно-досуговая, библиотечная, музейная деятельность.

1.6. Сайт выполняет представительскую, организационную и информационную функцию, содержит бесплатный доступ к информации, предназначенной для пользователей, и не содержит конфиденциальной информации.
1.7.  Под информацией, размещаемой Учреждением на сайте (далее - информация), следует понимать - открытые общеизвестные достоверные сведения (сообщения, данные и т.д.), самостоятельно созданные либо полученные Учреждением в соответствии с законодательством Российской Федерации, доступ к которым не ограничен.

1.8. Настоящее Положение регулирует порядок разработки, размещения сайтов в сети Интернет, регламент их обновления, а также разграничение прав доступа пользователей к ресурсам сайта. 
1.9. Структура сайта может дорабатываться на основании предложений структурных подразделений МБУК «МКЦ».
1.10. Размещение информации, ответственность за еѐ подготовку, обновление, объективность, а также контроль за достоверностью, актуальностью информации и соблюдением конфиденциальности осуществляется Учреждением.

2. Цели, задачи, основные принципы организации и ведения сайта
2.1.  Целями организации и ведения Сайта Учреждения являются:
- обеспечение открытости деятельности МБУК «МКЦ» Алтайского района   Алтайского края;

-  обеспечение конституционных прав и доступа широкой общественности к культурным мероприятиям и к получению полной информации о деятельности учреждения; 
- формирования положительного имиджа учреждения, единого культурного пространства, создание условий для обеспечения доступа различных групп граждан к культурным благам.
- создания условий для сетевого взаимодействия учреждений культуры на различных уровнях: федеральном, региональном, муниципальном.

2.2. Основными задачами организации и ведения сайта Учреждения являются: 

2.2.1. обеспечение населения Алтайского района и пользователей сети «Интернет» информацией о деятельности и структуре Учреждения, о новостях, анонсировании наиболее важных событий и мероприятий, о других фактах и событиях, отражающих состояние культуры; 

2.2.2. повышение престижа и социального статуса работника сферы культуры;
2.2.3.популяризация культурных ценностей, культурных благ, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), развитие интереса к культурному досугу у населения; 

2.2.4. предоставление гражданам возможности получения ответов на интересующие их вопросы, относящиеся к компетенции МБУК «Многофункциональный культурный центр».
2.3. Основными принципами организации и ведения Сайта Учреждения являются:
2.3.1. обеспечение достоверности, объективности и актуальности информации; 
2.3.2. обеспечение целесообразности, социальной и общественной значимости; 
2.3.3. соблюдение общепринятых норм этики, морали; 
2.3.4. обеспечение конфиденциальности информации.

3. Информационная структура сайта, принципы организации работы сайта
3.1. Информационный ресурс Сайта формируется из общественно-значимой информации для всех участников культурного пространства, деловых партнеров и всех прочих заинтересованных лиц, в соответствии с уставной деятельностью Учреждения. 

3.2. Информационный ресурс Сайта является открытым и общедоступным. Информация Сайта излагается общеупотребительными словами, понятными широкой аудитории. 

3.3. Сайт является структурным компонентом единого информационного культурного пространства (района, края).

3.4. Информация, размещаемая на Сайте, не должна: 

- нарушать авторское право; 

- содержать ненормативную лексику; 

- унижать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц; 
- содержать государственную, коммерческую или иную, специально охраняемую тайну; 
- содержать информационные материалы, которые содержат призывы к насилию и насильственному изменению основ конституционного строя, разжигающие социальную, расовую, межнациональную и религиозную рознь, пропаганду наркомании, экстремистских религиозных и политических идей;
- содержать материалы, запрещенные к опубликованию законодательством Российской Федерации.

3.5. Информационная структура Сайта определяется в соответствии с задачами реализации государственной политики в сфере культуры.

3.6. На официальном сайте в обязательном порядке размещается следующая информация:
3.6.1 Общие сведения: 
- о дате создания учреждения культуры, об учредителе, о месте нахождения учреждения культуры, режиме, графике работы, контактных телефонах и об адресах электронной почты;

 - о наименовании структурных подразделений: фамилии, имени, отчества и должности заведующих структурных подразделений, месте нахождения структурных подразделений, контактных данных;

 - сведения о наличии положений о структурных подразделениях с приложением копий указанных положений;

  - о руководителе учреждения культуры, его заместителях, в том числе: фамилия, имя, отчество руководителя, его заместителей, занимаемая должность, контактные телефоны, адрес электронной почты; 

 - история, основные направления в работе, структура, документы (планы, положения, проекты, методические рекомендации, аналитическая информация, анонсы и релизы мероприятий, фото-, аудио- и видеоматериалы, карта сайта). 

 3.6.2. Документы (в т.ч. копии, фотокопии): 
           - учредительные документы, в том числе устав Учреждения;

           - утвержденный в установленном порядке план финансово-хозяйственной деятельности;

           - муниципальное задание на текущий год;

           - отчет о деятельности учреждения за предыдущий год;

           - утвержденная стоимость оказания платных услуг;

           - другие локальные нормативные акты.

3.6.3. Иная информация, которая размещается, опубликовывается по решению учреждения культуры и (или) размещение, опубликование которой являются обязательными в соответствии с законодательством Российской Федерации: 
- информация о наиболее значимых мероприятиях; 
- информация о клубных формированиях; 
- новости и т.п.
4. Порядок размещения и обновления информации на сайте

 4.1. Учреждение обеспечивает координацию работ по информационному наполнению и обновлению сайта.
4.2. Учреждение самостоятельно или по договору с третьей стороной обеспечивает:
       -     постоянную поддержку сайта Учреждения в работоспособном состоянии;
       - проведение организационно-технических мероприятий по защите информации на сайте Учреждения от несанкционированного доступа;
       -    размещение материалов на сайте Учреждения;

                       -    резервное копирование данных и настроек сайта Учреждения;

4.3. Размещение и обновление информации на сайте Учреждения осуществляется в соответствии с порядком размещения на официальном сайте в сети Интернет и обновления информации об Учреждении, в том числе ее содержание и форма ее предоставления, установленным Правительством Российской Федерации.
4.4. Размещение (обновление) информации на сайте Учреждения осуществляется периодически, сопровождая каждое мероприятие по Государственному заданию и плану работы.

4.5. Основная информация об Учреждении и его филиалах размещается и обновляется в течение пяти рабочих дней с момента официального утверждения. 
4.6. Остальная информация на сайте Учреждения обновляется не реже одного раза в десять дней. 
4.7. При размещении информации на сайте Учреждения и ее обновлении обеспечивается соблюдение требований законодательства Российской Федерации о персональных данных.
4.7.1. При размещении информации на сайте и ее обновлении обеспечивается соблюдение требований законодательства Российской Федерации о персональных данных.
4.7.2. Размещение фото- видеоматериалов с участием физических лиц на страницах сайта происходит с их письменного согласия (по форме Приложения  № 7 Положения об обработке персональных данных в Муниципальном бюджетном учреждении культуры «Многофункциональный культурный центр» Алтайского района Алтайского края) — заявление о согласии гражданина на размещение фото- видеоматериалов с его участием на сайте Учреждения или  Приложения № 6 — заявление о согласии гражданина на размещение фото- видеоматериалов с участием его ребёнка на сайте Учреждения к настоящему Положению) согласно гражданскому кодексу РФ статьи 152.1. Охрана изображения гражданина, обнародование и дальнейшее использование изображения гражданина (в том числе его фотографии, а также видеозаписи или произведения изобразительного искусства, в которых он изображен) допускаются только с согласия этого гражданина. После смерти гражданина его изображение может использоваться только с согласия детей и пережившего супруга, а при их отсутствии — с согласия родителей.
4.7.3 Такое согласие не требуется в случаях, когда:

1) использование изображения осуществляется в государственных, общественных или иных публичных интересах;

2) изображение гражданина получено при съемке, которая проводится в местах, открытых для свободного посещения, или на публичных мероприятиях (собраниях, съездах, конференциях, концертах, представлениях, спортивных соревнованиях и подобных мероприятиях, за исключением случаев, когда такое изображение является основным объектом использования;
            4.7.4. Обеспечение надлежащей защиты информации о Пользователе, в т.ч. его персональных данных от несанкционированного доступа и разглашения – Политика защиты и обработки персональных данных в МБУК «МКЦ», (Приказ № 37 от 27.03.2020г.). 
4.8. Руководители структурных подразделений и филиалов Учреждения обеспечивают своевременное обновление информации для размещения на официальном сайте. Подготавливают информацию в электронном виде в день проведения мероприятия и согласуют с методистами. Методисты МБУК «МКЦ» предоставляют информацию администратору сайта учреждения. 
4.9. Размещение информации на сайте Учреждения осуществляют Администраторы сайта: программист МБУК «МКЦ» и главный библиограф Алтайской межпоселенческой библиотеки, предоставленной методистами за 10 дней до начала мероприятия и в течение 3-х дней после мероприятия.
4.10. Информация, подготавливаемая для размещения на сайте Учреждения в электронном виде, предоставляется в следующих форматах:

- текстовая и табличная информация в форматах файлов MS Word (doc), MS Excel (xls), Adobe Reader (pdf);

                   - графическая информация в формате GIF или JPG.

4.11. При поступлении вопроса от пользователя сайта МБУК «Многофункциональный культурный центр», программист в течение часа информирует зам. Директора МБУК «МКЦ», кому адресован вопрос. Если для ответа требуется длительное время, то дается предварительный ответ с указанием срока, в течение которого будет дан полный ответ на вопрос. Ответ готовится по схеме, указанной в п. 4.8. настоящего Положения и в обязательном порядке содержит указание структурного подразделения Учреждения, подготовившего ответ. 

5.  Защита информации на сайте Учреждения и его техническая поддержка
5.1. Меры по защите информации, размещенной на сайте Учреждения, должны соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации.
5.2. В целях защиты информации обеспечивается: 

-  ведение электронных журналов учета операций; 
- ежедневное копирование всей информации на резервный материальный носитель, обеспечивающее возможность её восстановления;

- ограничение от неправомерного доступа, уничтожения, модифицирования, блокирования. 
6.  Ответственность
6.1. Выработку информационной политики сайта и контроль информации на страницах осуществляет руководитель  Учреждения.
6.2. Зам. директора МБУК «МКЦ», главный библиограф  Алтайской межпоселенческой библиотеки (далее «АМБ») методисты Учреждения, вместе с программистом разрабатывают детальную структуру сайта, перечень сервисов, технические решения, графическое оформление сайта, принимают меры по обеспечению возможно большей доступности сайта Учреждения  для всех пользователей Интернет, обеспечивают бесперебойную и безопасную работу сервера.
                6.3. Информацию на сайте размещают администраторы информационного ресурса: программист, главный библиограф «АМБ», назначаемые приказом директора Учреждения.
                6.4. Зам. директора, методисты поддерживают контакты с лицами, ответственными за предоставление информации и другими заинтересованными сотрудниками  структурных подразделений  Учреждения по вопросам размещения и обновления информации на сайте.
