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Положение

Об Алтайском районном краеведческом музее

муниципального бюджетного учреждения культуры

«Многофункциональный культурный центр»
Алтайского района Алтайского края
                                 с. Алтайское, 2018
1. Общие положения

            1.1.  Алтайский районный краеведческий музей  (далее - Музей) является обособленным подразделением муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный   культурный центр» Алтайского района Алтайского края, созданного на основании Постановления  Администрации Алтайского района Алтайского края от 06.06.2018г. № 829.

1.2. Официальное наименование Музея: Алтайский районный краеведческий музей.

1.3. Учреждение находится в ведомственном подчинении (подотчетно и подконтрольно) муниципальному бюджетному учреждению культуры «Многофункциональный культурный центр» Алтайского района Алтайского края (далее – МБУК «МКЦ»).
1.4. Место нахождения учреждения: Алтайский край, Алтайский  район, с. Алтайской, ул. К. Маркса, д. 124, тел. 8(38537)21-6-64.
Почтовый адрес учреждения: 659650, РФ, Алтайский край, Алтайский район, с. Алтайской, ул. К. Маркса, д. 124.
2.
Основные понятия
2.1. Профиль Музея – историко – краеведческий.
2.2. Комплектование музейных фондов - базовое направление музейной деятельности. Включает в себя комплекс мероприятий по разработке и реализации конкретных программ по выявлению и сбору предметов музейного значения, учету и научному описанию музейных предметов.
2.3. Предмет музейного значения - движимый памятник природы, истории, культуры, находящийся в среде своего бытования.
2.4. Музейный предмет - памятник материальной или духовной культуры, объект природы, поступивший в музей, оформленный соответствующим Актом поступления и записанный в Книгу поступлений (инвентарную книгу).
2.5. Экспонат - музейный предмет, выставленный на обозрение в экспозиции, выставке музея.
2.6. Экспозиция - выставленные на обозрение в определенной системе музейные предметы (экспонаты).
2.7. Выставка - экспозиция, имеющая, как правило, временный характер или периодически меняющийся состав экспонатов.
2.8. Книга поступлений (Инвентарная книга) - основной документ учета музейных предметов.
3. Функции и основные направления деятельности
3.1. Основными функциями Музея являются:

- сохранение, пополнения, изучения и экспонирования музейного фонда;

- изучение музейных предметов и музейных коллекций;

- осуществление просветительской и образовательной деятельности.

3.2. Основными направлениями деятельности Музея являются:
· 
комплектование, учет, хранение и описание фондов музейных предметов;
· экспозиционно-выставочная работа;
· образовательно-воспитательная и культурно-просветительная работа.
              4. Учет и обеспечение сохранности фондов
4.1. Все собранные музейные предметы, коллекции, материалы составляют основной, научно-вспомогательный, обменный и фонд временного хранения.
4.2. Все поступающие в Музей предметы музейного значения подлежат актированию вне зависимости от способа получения (дар, покупка, находка, обмен и т.п.), постоянной или временной формы хранения.
4.3. Выдача музейных предметов из фондов Музея (возврат, обмен, передача на время, а также списание в связи с утратой музейных свойств) также производятся путем актирования.
4.4. Все предметы, отнесенные к Основному фонду, подлежат обязательной записи в Книге поступлений (Инвентарной книге). Книга поступлений (Инвентарная книга) музейных предметов храниться постоянно в музее.
4.5. Все предметы основного фонда, зарегистрированные в инвентарной книге, подлежат вторичному учету с заполнением Инвентарных карточек на каждый музейный предмет.
4.6. Фонды временного хранения, обменный, научно-вспомогательный (копии, макеты, диаграммы и т.п.) учитываются в отдельных книгах учета по каждому из них.
4.7. Не экспонируемые в данный момент музейные предметы и архивные материалы хранятся в специальном помещении – фондохранилище, имеющее ограниченный режим доступа, или в экспозиционных помещениях, но в шкафах, обеспеченных запирающими устройствами.
4.8. Обеспечение сохранности экспонируемых материалов достигается применением специального выставочного оборудования, но с обязательным учетом интерактивности этого типа музеев.
4.9. Ответственность за сохранность всех фондов Музея несет заведующий музеем.
4.10. Хранение в Музее взрывоопасных, радиоактивных и иных предметов, угрожающих жизни и безопасности людей, категорически запрещается.

4.11. Хранение огнестрельного и холодного оружия, боеприпасов, а также находок с мест боевых действий возможно лишь после получения на них актов экспертизы органов МВД, МЧС или Министерства обороны и осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.12. В случае прекращения деятельности Музея вопрос о передаче его фондов в другое муниципальное учреждение решается Учредителем. Без решения вопроса о передаче фондов, закрепленного соответствующим актом, прекращение деятельности Музея не допускается.
5. Содержание работы
5.1. Музейная деятельность:

· комплектование своих музейных, архивных и библиотечных фондов, в том числе путем приобретения музейных предметов и коллекций в установленном порядке, их наследования, а так же получения добровольных вкладов и пожертвований от юридических и физических лиц;

· учёт всех экспонатов, обработка  и  хранение  фондов  в  соответствии  с действующими нормативными документами (инструкциями, положениями и т.д.);

· научная инвентаризация и систематизация коллекций, создание научно-справочного аппарата, формирование электронной базы данных об этих предметах;
· обеспечение  необходимых  условий  для  сохранности  фондов, постоянный контроль за состоянием сохранности экспонатов и участие в организации и приемке реставрационных работ;

· изучение музейных предметов и музейных коллекций;
· осуществление научно-исследовательской деятельности, организация экспедиций по изучению истории, этнографии, экологии  района и края, археологических  памятников, этнографических объектов, природных  и  исторических  достопримечательностей;
· публикация результатов научной деятельности, а также реализация их в материалах научной обработки фондов, использование их в выставочной практике;
· налаживание  плодотворных  контактов  и  обмен  информацией  с  другими  музеями,  культурными  и  образовательными  учреждениями;
· организация  публичного  показа  музейных  предметов  и  музейных  коллекций  в  форме  стационарной музейной  экспозиции; 
· организация в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами выставок (персональных, тематических, проблемных, концептуальных) на материалах своих коллекций, а также собраний других музеев, учреждений и частных лиц, как в Российской Федерации, так и за рубежом; осуществление временного обмена выставками и отдельными экспонатами с отечественными и зарубежными музеями;

· осуществление в установленном порядке рекламно-информационной и издательской деятельности; обеспечение постоянной экспозицию и временных выставок печатной продукцией, каталогами, буклетами, объяснительными текстами и путеводителями; планирование, разработка и подготовка к изданию печатной продукции, осуществление работы с издательствами с целью пропаганды историко-культурного наследия;

· организация посещения Музея жителями и гостями Алтайского района, отечественными и зарубежными туристами; организация осмотра постоянных экспозиций и временных выставок отдельными посетителями и группами, обеспечение их квалифицированным консультационным и экскурсионным обслуживанием;
· проведение систематических общеобразовательных и специальных занятий, музейных уроков с дошкольниками, учащимися, студентами и другими группами населения, организация краеведческих кружков;
· проведение  мероприятий,  исторической,  этнографической,  экологической  и  общекультурной  направленности на  базе  музея и за его пределами;

· работа  в  тесном  контакте  со  школами,  культурными  учреждениями,  физическими  лицами  по  изучению  природы  округа,  его  истории,  культур,  населяющих  округ,  народов;

· выступление  в  средствах  массовой  информации  с  целью  популяризации  исторических,  этнографических,  экологических  знаний  и  других  культурных  ценностей;

· осуществление просветительской деятельности, участие в распространении научных  знаний  в  соответствии  с  направленностью  работы  музея.  Проведение  лекций,  бесед,  участие  в  научных  конференциях;

· оказание  методической  и  практической  помощи музеям-филиалам учреждения,  ведомственным  музеям,  краеведческим  кружкам;

· организация семинаров, мастер-классов и других форм методических занятий;
· мониторинг музейной деятельности района.
5.2. Предоставление дополнительных сервисных услуг.
      5.3. Музей вправе осуществлять в соответствии с законодательством Российской Федерации следующие виды приносящей доход деятельности, если такая деятельность служит достижению целей, указанных в пункте 5.1 настоящего Положения:

· фото и видеосъёмка экспозиций, выставок и экспонатов;
· репродуцирование музейных библиотечных фондов;

· организация и проведение  индивидуальных и коллективных экскурсий;

· иные виды предпринимательской деятельности, направленные на расширение перечня предоставляемых пользователям услуг Музея.
     5.4. Музей выполняет муниципальное задание, которое в соответствии с предусмотренным в пункте 5.1. настоящего Положения основными видами деятельности Музея  формируется и утверждается Учредителем.

6. Права Музея

6.1. Музей имеет право поддерживать рабочие контакты с музеями своего региона, России, зарубежных стран и органами печати, участвовать в научных и практических конференциях, семинарах, круглых столах по профилю Музея.
6.2. Музей имеет право на дополнительное финансирование за счет спонсорских пожертвований. 

7. Обязанности Музея

7.1. Общее руководство и ответственность за деятельность музея несет директор МБУК «МКЦ».

7.2. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возлагаемых настоящим Положением на Музей задач, а также за его имущество несет заведующий Музеем, назначаемый и освобождаемый от должности директором МБУК «АБМЦ».
7.3. Степень ответственности сотрудников Музея устанавливается должностными инструкциями.

8. Прекращение деятельности музея

8.1. При ликвидации районного краеведческого Музея музейные предметы и музейные коллекции, закрепленные за музеем, закрепляются за иными музеями (музеем). Соответствующее решение принимается Учредителем.
8.2. Способ дальнейшего хранения и использования собраний музейных предметов определяется создаваемой для этого экспертной комиссией.
8.3. Копии документации о прекращении деятельности Музея должны быть переданы Учредителю и в вышестоящие органы управления культуры.
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